
功能：初階認證
身份：學校端

參考影片：https://youtu.be/h76YaH0b68I

https://youtu.be/h76YaH0b68I


初階認證-學校端認證專區
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認證資料查詢

查詢證號
（確定年度，
進行證號查詢）

認證資料管理 各年度證號查詢

查看申請表單 訊息通知
查詢教師聯絡

方式



學校端

-形式審查-
（縣市端有進行認證）
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學校端-形式審查(1/5)
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點選初階認證



學校端-形式審查(2/5)
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點選
認證資料管理



學校端-形式審查(3/5)
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點選案件進行審查



學校端-形式審查(4/5)
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點選新增
進行表件審查



學校端-形式審查(5/5)
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點選認證表件進行審查

點選形式審查情形

可填寫
形式審查意見



學校端形式審查

通過（準備分發委員）
退件（修改認證資料）
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學校端-形式審查-通過(1/3)
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完成後
點選儲存

可填寫
其他文字
補充說明

務必確認
形式審查結果相同



學校端-形式審查-通過(2/3)
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完成後
點選送出審查結果

填寫後為編輯；
未填寫前為新增。



學校端-形式審查-通過(3/3)
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若不修改，
請按確定。

若需修改者，
請按取消。



學校端形式審查

通過（準備分發委員）
未通過（修改認證資料）
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初階認證-形式審查-未通過(1/4)
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務必確認
形式審查結果相同

完成後
點選儲存

可填寫
其他文字
補充說明



初階認證-形式審查-未通過(2/4)

15

完成後
點選送出審查結果

不通過，需
填寫其原因。

填寫後為編輯；
未填寫前為新增。



初階認證-形式審查-未通過(3/4)
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若不修改，
請按確定。

若需修改者，
請按取消。



初階認證-形式審查-未通過(4/4)
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審查未通過，
狀態為準備資料，
會退回給老師。

該老師會根據
審查意見修改後，
再次送出。

可依據第6頁，
繼續下一筆審查。



初階認證流程—學校端

批次審查
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初階認證-形式審查-批次通過
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確認審查皆通過，
可以批次方式通過。

點選通過形式審查

回認證專區



學校端

-查詢證號-
（確定年度，進行證號查詢）
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學校端-查詢證號(1/5)
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點選初階認證



學校端-查詢證號(2/5)
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點選
查詢證號



學校端-查詢證號(3/5)
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出現該學年度
通過老師的
名單及證號

點選學年度
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學校端-查詢證號(4/5)

可輸入老師姓名搜尋

點選學年度
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學校端-查詢證號(5/5)

出現該年度符合關鍵字
且通過認證的老師

輸入老師姓名搜尋

回認證專區



學校端

-各年度證號查詢-
（不確定年度，用姓名進行查詢）
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學校端-各年度證號查詢(1/3)

27

以教師姓名跨年度查詢初
階證號。



學校端-各年度證號查詢(2/3)

28

可輸入老師姓名搜尋



學校端-各年度證號查詢(3/3)
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出現符合關鍵字且
通過認證的老師 輸入老師姓名搜尋

回認證專區



學校端

-認證資料查詢-
（確定年度，進行申請狀態查詢）
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初階認證-認證資料查詢(1/5)
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點選認證資料查詢



初階認證-認證資料查詢(2/5)
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出現該學年度
老師認證的情況
如果沒有資料表示
未有老師申請

點選學年度



初階認證-認證資料查詢(3/5)

33

可輸入老師姓名搜尋

點選學年度



初階認證-認證資料查詢(4/5)
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出現符合關鍵字
老師的認證情況

輸入老師姓名搜尋



初階認證-認證資料查詢(5/5)
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點選學年度

可選擇狀態，來查看學校
該學年度的認證情況。

回認證專區



學校端

-查詢教師聯絡方式-
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初階認證-查詢教師聯絡資訊(1/2)

37

點選老師名稱



初階認證-查詢教師聯絡資訊(2/2)
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會出現該位老師
個人資訊

回認證專區



學校端

-查看老師申請表單-
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•看得到狀態與內容：
• 學校形式審、通過可產證、已產證、已公告、不通過

•看得到狀態但看不到內容：

• 準備資料、縣市形式審、初審分發委員、委員初審
• 初審判定、修正認證資料中
• 複審分發委員、委員複審、複審判定、複審不合格
• 申復審查、申復修正資料、申復分發委員、申復審查、
申復判定

學校端-查看老師申請表單的狀態與內容

回認證專區



學校端

-訊息通知-
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學校端-訊息通知
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若貴校老師有
認證不通過或未通過情形，
會發送訊息通知。

訊息通知
與Email同步發送
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初階認證流程說明完畢
敬祝您操作順利


