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一、 依據校務發展計畫中學務處二、計畫目標(一)落實正向管教，加強親師合
作辦理。 

二、 校門管制： 
（一）星期一～四同學於 0800抵達上課地點。第一節起未到課者，由任課老師

開始於電子點名系統登載，區分｢正常出席｣、｢曠課｣、｢遲到早退｣、｢缺
席｣等 4 個選項，｢曠課｣為正式學習時數、｢缺席｣為非正式學習時數(開
學前三週因課表未匯入完畢，暫時使用紙本點名簿)；每節課應準時進入
上課場地，凡遲到逾十分鐘者，該節以曠課註記，因特殊原因經核備者
或完成請假手續者除外。 

（二）星期五全體同學於 0750時以前進入教室，鼓勵參加升旗、跳操，一節起
未到課者，任課老師開始於電子點名系統登載，區分｢正常出席｣、｢曠課

｣、｢遲到早退｣、｢缺席｣等 4個選項，｢曠課｣為正式學習時數、｢缺席｣為
非正式學習時數(開學前三週因課表未匯入完畢，暫時使用紙本點名簿)；
每節課應準時進入上課場地，凡遲到逾十分鐘者，該節以曠課註記，因
特殊原因經核備者或完成請假手續者除外。 

（三）騎自行車、機車〈有照核准〉上、放學者，請依規定停放於自行車、機
車停車格內，依序停放整齊。小側門開放時間：依實際上放學時間。 

（四）本校校區除另有規定外，不對外開放，校外人士不得私自入校訪客、推
銷或其它妨礙學生作息、影響校園安全等情事，違者報警處理。全校教
職員生在校內遇有陌生人，有立即向師長或教官反映之權利與義務。 

（五）凡親友來學校會客，除依規定換證外，到達指定處室完成辦理事情後，
需盡快離開學校，不得進入教學區，避免影響其他學生上課權益；若同

學私自帶親友會客進入教學區，該同學依校規「違反校園安全」予以小
過乙次以上處份。 

三、跳操、升旗： 
（一）每週五實施晨間活動時，聞聽跳操、升旗集合鐘聲(0740，班長帶全班同

學跑步至各班集合位置，由生輔組發放「跳操活動及升旗典禮班級人數
統計狀況表」，由班長清查完人數填寫並請導師簽名後，於放學前繳交回
生輔組。 

（二）跳操、升旗之點名工作由班長負責清查登記，點名不確實者，班長須接
受處分。 

（三）跳操、升旗未到者，不列入出缺勤，未到者視其情節，採取適當且合乎
比例原則之輔導或管教措施。 

（四）前項管教措施，以運用正向管教措施為主，並得運用其他一般管教措施，
惟僅限於口頭糾正、列入日常生活表現紀錄、通知監護權人協請處理、



書面自省或靜坐反省。 
四、課堂秩序： 
  (一)上課老師進教室時，由班長喊口令（起立、敬禮、坐下）向老師敬禮，同

學均向老師問早（早上上課時）、道好（下午上課時）。問好聲音需親切自
然，不得有不莊重的音調和舉止出現。 

  (二)上課鐘響時，同學務必迅速返回教室，靜肅等候老師上課，不得滯留室外
或員生社；上課時服裝須整齊且不得穿著非制式之服裝上課；桌上不宜放
置飲料或與上課無關之物品；課堂中嚴禁使用與課堂無關之電子產品。 

  (三)點名簿由班長全權負責保管與取送。任課老師如未點名，班長應代點並呈
任課老師簽名，其他同學不得私自塗改，有疑問者須透過班長辦理更正手
續。 

  (四)每日第一節下課前(含)由副班長至生輔組填寫各班每日出缺勤登記表，以
利統計缺曠人數，班上有未到校者，請副班長立即填寫缺曠通知單交至導
師及輔導教官處，並由導師與家長聯繫確認學生狀況(缺曠課達二十節以
上由學務處幹事寄發缺曠通知)。 

五、課間休息： 
（一）課間休息以鐘聲為準，任課老師未示意下課，同學不得強行離開教室，

下課亦須依班長口令向老師行禮致謝。 
（二）課間休息，同學交談請注意音量，不可大聲喧嘩，更不可在走廊上打球

或做其他運動，以保持教室安寧及個人安全。 
六、午餐及午休： 
（一）第四節下課鐘聲未響，同學勿擅離教室，更不得提前進入員生社或抬餐，

老師提前下課時亦然。上室外課班級，則留在原上課地點，待下課鐘響
始可離開。 

（二）團膳公差於午休前，將班上之餐桶及廚餘送回團膳廠商，屬資源回收類
垃圾於週五 1230時由環保公差送至環保屋實施回收秤重，為避免打擾班
級午休，環保公差於 1300時之後始可返回教室。 

（三）為維護學生飲食衛生安全，學校嚴禁學生私自訂購外食(含飲料)，請同
學務必遵守。 

（四）午休秩序評分由學服社同學擇優擔任，每週評比，年級第一名頒發獎牌
並列入每月生活競賽獎勵。〈每日成績公佈於學務處公佈欄〉 

七、校園清潔： 
  (一) 1355時至 1415時為打掃時間，請務必將班級所分配的區域打掃乾淨。 

  (二) 全校整潔由各班整潔評分員評分，每週統計，年級第一名頒發獎牌並列
入每月生活競賽評比。〈每日成績公佈於學務處公佈欄〉 

八、放學後： 
  (一) 同學放學後，請於 1715前離開教學區(德智樓及景蠡樓)，因特殊原因需

使用時，請依規定於事前完成申請程序，違者將依校規辦理。 
  (二) 同學請勿在校區逗留，儘早返家，週一至週四操場運動者，請於 1740

時前結束活動；週五操場運動者，請於 1730時前結束活動，以利進修部
夕會使用，請結伴同行並與家長保持聯繫。 

九、假日返校： 
（一）返校之同學一律由大門（圓環南路）進出，以示識別及安全；並恪遵各

大樓之開放使用時間。(攀爬或穿越電動門者，危險又違規) 

（二）返校之同學須依申請截止時間離開教室及校區；不可破壞教室內物品或
任意取走，且保持教室內之清潔；不得將桌椅移動或搬離教室，離開時



務必關閉電燈、電扇及門窗。 
（三）除到校自習或練習或參加課業輔導、補考、重補修、補救教學外，假日

可著便服到校，但須攜帶學生證以利識別。 
十、禮節： 
（一）遇見師長或同學之間，應互相行禮問好。 
（二）升旗時大聲齊唱國歌，並親切自然向師長問早道好。 
（三）學生到師長辦公室，應於門口先喊『報告』，經允許後始可進入。 
十一、其他事項： 
（一）嚴禁無照騎乘機車、自行車（或機車）雙載、抽煙、鬥毆等情事，違者

依校規嚴格議處。 
（二）嚴禁學生在校外服儀不整，或穿著制服（運動服）時，有男女過分親暱

之行為，舉止應合宜以維校譽。 
（三）放學後，儘早返家，勿再前往不適宜場所逗留，易生事端且讓家人擔心。 
（四）請注意個人形象，愛護學校環境整潔；不得邊走邊吃，更不可任意丟棄

垃圾， 一經發現，酌扣班上整潔競賽成績。 
（五）星期一～四應由學生以個人為主體進行自主規劃，不得由教師或班級統

一規劃，且不得使用任何形式要求學生提前到校並抵達上課地點，學生
於上午第一節開始上課以前抵達上課地點即可，另於上午第一節開始上
課以前，不得對學生實施任何學業成績評量。 

（六）學生於非學習節數活動之參與狀況,不得列入出缺席紀錄。另視學生未參
與非學習節數活動之情節,學校或教師應採取適當且合乎比例原則之輔
導或管教措施。 

（七）前頭管教措施，以運用正向管教措施為主，並得運用其他一般管教措施,
惟僅限於口頭糾正、列入日常生活表現紀錄、通知監護權人協請處理、
書面自省或靜坐反省。 

十二、本學生生活行動準則經校務會議通過後實施，修訂時亦同。 

 


