
 

 

 

 

台中市立豐原高商 
 

 

106年度請購系統操作手冊 

 

 

 

 

 

 

106年 1 月 1日 



2 

 

106年度本校改隸台中市政府，因預算型態已變更，加上地方教育發展基金系統(新系統)無

法提供各處室完整的預算控管，為利作業，各處室請購時請依原請購方式先上原請購系統

(艾富系統-舊系統)請購並列印請購單後，再同時進入地方教育發展基金會計資訊系統(新系

統)（https://accounting-x1.moe.gov.tw，）鍵入「摘要」（複製舊請購系統「用途說

明」）、「金額」並點選「可用科目」、「分支計畫」、「用途別」產生新系統「請購單

號」。 

 

 

NOTE      
 

1.未來部門業務費及收支對列經費(EX:實習實驗費、電腦使用費、重補修收入、課業輔導收

入、資源回收收入、場地招標文件收入…等) 將會列在艾富部門(T 類) 

項下請購拉選，所有委辦補助會改在 C 類用 2123 應付代收款方式設計畫供業務單位請購。 

★收支對列項目支用規定：實習實驗費、電腦使用費、重補修收入、課業輔導收入、資源回

收收入、場地招標文件收入，可超收不可超支，收多少支多少。 

 

2.先請後核 - -在艾富系統請購，同時於地方教育發展基金會計系統登入同一筆摘要並加註 

   請購單號。<<未於新系統新增資料將退文補正>> 

   各處室請購時於說明開頭註明請購單位，俾利以後查詢。EX:主計室-列印資料使用碳粉。 

 

3.其他(差旅、印領清冊) - -  

   除部門差旅費外，其他請購請同時 於艾富系統及地方教育發展基金會計系統登入同一 

  筆摘要並加註請購單號、請購金額及科目。 

  差旅及鐘點費部分若有日期的請於請購時都加註日期，EX:12/05王小明出差旅費 

 

   **部門差旅費只要在艾富系統請購即可，統一由出納彙整後一次鍵入。  

 

   **計畫差旅費需要在艾富系統及地方教育發展基金會計系統同時鍵入。 

 

4.計畫請購 - - 每個委辦補助計畫於地方教育發展基金會計系統會設立新的子目對應計畫。 
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106 年度請購案： 

 

一、先上舊請購系統(艾富系統)登打並列印出請購單，如下： 

 

 

 

 

 

確認年度選 106年度進入，其他步驟同 105年度原有之操作方式， 
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KEY IN完畢列印出請購單如下。 

 

 

 

二、再到新系統(地方教育發展基金會計資訊系統)（https://accounting-x1.moe.gov.tw）

鍵入「摘要」（複製舊請購系統「用途說明」）、「金額」並點選「可用科目」、「分

支計畫」、「用途別」產生新系統「請購單號」。 

 

三、新系統：Key帳號、密碼（注意大小寫）及驗證碼（不分大小寫）按確認進入

 

 

 

請於 IE 設

定為 

我的最愛

～～ 

https://accounting-x1.moe.gov.tw/
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各處室登錄帳號及密碼如下: 

處室 登錄代碼 密碼 

校長室                         190507304 0000 

教務處                         190507305 0000 

教學組 190507306 0000 

註冊組 190507307 0000 

設備組 190507308 0000 

特教組 190507309 0000 

實驗組 190507310 0000 

學務處                         190507311 0000 

訓育組 190507312 0000 

衛保組 190507313 0000 

體育組 190507314 0000 

生輔組 190507315 0000 

教官室 190507316 0000 

宿舍 190507317 0000 

總務處                       190507318 0000 

庶務組 190507319 0000 

出納組 190507320 0000 

文書組 190507321 0000 

實習處 190507322 0000 

實習組                       190507323 0000 

就業組 190507324 0000 

資處科 190507325 0000 

國貿科 190507326 0000 

應外科 190507327 0000 

商經科 190507328 0000 

輔導室                        190507329 0000 

圖書館                   190507330 0000 

進修學校                         190507331 0000 

進校教學組 190507332 0000 

進校註冊組 190507333 0000 

進校學務組 190507334 0000 

進校生輔組 190507335 0000 

人事室 190507336 0000 

 

注意：密碼修正後請務必熟記及注意大小寫，密碼忘記主計室無權限查詢及修改密碼錯誤 3

次系統會鎖住，請洽主計室解鎖 

注意：地方教育發展基金無另外設置非行政人員學校老師請購登入帳號密碼，爾後各處室若

有派老師出差，煩請派差單位協助辦理請購核銷事宜。 
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選 106 年度後按確認

 
 

密碼修改：

 

 

 

改 106 年度 
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新系統新增請購單操作步驟： 

 簽證管理=>《簽證用》請購單=>新增請購單 
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二、可用科目：點選或鍵入 522 高職教育 

三、分支計畫：點選或鍵入 52222000 一般教學計畫 

四、用途別：一律點選或鍵入 211 動力費(主計室再修正) 

一、鍵入「摘要」(複製舊系統「用途說明」、

並鍵入「舊系統購案編號」) 

 

六、「摘要」：複製上面摘要 

七、按「確認」及「儲存」即可新增請

購單號 

 

五、「簽證數」：鍵入請購金額 
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將請購單號 00002填到舊系統請購單左上角 

 

請將請購單號 00002 填寫在 

舊系統請購單「左上角」 

 

在左上角

填寫

00002 

請將此「購案編號」鍵入新系統

摘要中 
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代收款請購方式 
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★代收款部分 --ｘ無分支計畫，ｘ無用途別，請依設定子目鍵入科目代碼。 
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在左上角填寫

上 0000２ 
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新系統修改請購單步驟： 

一、簽證管理=>《簽證用》請購單=>點選欲修改單號之「編輯」 
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二、再點選該請購單明細表之「編輯」 
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三、在請購單主表及請購單明細表上修改摘要(上、下要一起改)、金額、可用科目、分支

計畫、用途別。再按「確認」、「儲存」即可。 
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新系統請購查詢：簽證管理=>《簽證用》請購單查詢=>選部門=>可「查詢送出」或「列

印 」轉成 excel查詢 

 

 

 

 

 

 

 

 

部門查詢送出再列印轉檔檢視查詢即可 
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已核准及結案付款範例 

在新系統查詢：簽證管理=>簽證用請購單查詢=>選部門=>查詢送出 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

★是否核准：已勾選表示已經完成核銷程序 

★是否結案：已勾選表示已經完成付款作業 
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一、請購時，於舊請購系統(艾富)登打產生之請購單，主計室若已審核後，則

可於舊請購系統看到已審的狀態。(和原來一樣) 

二、未來台中市政府將實施集中支付制度，付款單據將寄送至台中市政府支付

處統一作業後才予付款，為配合支付單位的作業時程，請各業務承辦人審

視辦理業務時程提早作業，以免延誤自身辦理相關活動之作業。 

三、實施集中支付制度：經費借支請於預計辦理日前一週辦妥借支手續，代墊

款項請勿超過一萬元。(請注意！) 

四、支出數除收支對列項目（場地設施收入、重補修收入、實習實驗費收入、

電腦實習實驗費、資源回收等）可因超收在收入額度內支給外，餘皆須控

制在總額度內，各處室請自行控管。 

※注意事項 


